Voorbeeld ontslagbrief (informeel)

J.A.C. de Bruin
Lelieveld 31
8912 VV  NIEUWEBAAN

Naam onderneming
T.a.v. de heer/mevrouw (personeelszaken/directie)
Adresgegevens onderneming

Nieuwebaan, ……… (datum ontslagbrief)

Betreft: opzegging arbeidsovereenkomst

Geachte heer/mevrouw, beste …
Met veel plezier heb ik altijd bij (naam bedrijf) gewerkt. Omdat ik een nieuwe baan heb gevonden, wil ik hierbij de arbeidsovereenkomst opzeggen. De opzegtermijn bedraagt 1 maand (eventueel langer, zie eerdere opmerkingen), zodat de arbeidsovereenkomst per …… (datum) eindigt.
[bookmark: _GoBack]Natuurlijk zorg ik ervoor dat het werk zo goed mogelijk wordt afgehandeld en overgedragen, zodat mijn opvolger daar zonder problemen mee verder kan. Als er toch nog vragen zijn, dan ben ik bereid deze te beantwoorden.
Daarnaast wil ik nog het volgende met u afstemmen: ik heb nog … vakantiedagen over. Deze zou ik graag willen opmaken voor mijn vertrek. Ik hoop dat u hier geen bezwaar tegen heeft. 
Graag ontvang ik van u een positief getuigschrift. 
Rest mij u nog te bedanken voor de fijne samenwerking en de prettige tijd binnen het bedrijf. Ik wens u en de overige medewerkers veel succes.
Met vriendelijke groet,

J.A.C. de Bruin

